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Excel táblázatkezelő program indítása. Táblázatkezelők felépítése.

Az Excel táblázatkezelő - program menürendszere.

Adatok bevitele, javítása és törlése: Bevitel cellákba, Módosítás, Tartományok kijelölése.

Másolás és mozgatás:  Mozgatás és másolás billentyűzetről, Másolás az eszközsorral, Mozgatás elhúzással, Tartomány - feltöltése.
Oszlopszélesség, sormagasság. Feladatok
Tartományok kijelölése. Téglalap alakú, több blokkból álló tartomány, sor és oszlop kijelölése..
Törlés és beszúrás a táblázatban. Cellák és tartományok.

Relatív és abszolút cellahivatkozások.

Táblázat formázása. Feltételes formázás.

Élőfej és élőláb. Nyomtatási oldal beállítás, nyomtatás.

Diagramok: Diagramok fajtái.
A diagramok módosítása, formázása.

Képletek. Műveleti jelek pioritása.
Függvények: Matematikai és trigonometriai függvények
Statisztikai függvények, Logikai függvények.
Vkeres, kutat, adatbázis függvények használata.
Keresés, szűrés, kivonatkészítés.

Autószűrés, irányított szűrés.
Feladatok megoldása.
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